ANSLUT TILL TELIA VIDEOMOTE VIA WEBLASARE

Genom att ansluta via WebRTC (Web Real Time Communication) sa kan du delta i ett Telia Videomote
fran din dator, surfplatta eller smartphone via din webbladsare. WebRTC fungerar i de flesta weblasare,
men vi rekommenderar Google Chrome (desktop & Android), Mozilla Firefox (desktop & Android)
samt Safari.

1. Oppna din weblisare och surfa till https://teliavideomote.com

2. Skriv in ditt namn (Férnamn och efternamn dr énskvdrt)

Hej.
Vad heter du?

Ange ett visningsnamn s& att andra personer
vet vem som deltar i motet

Ditt namn
Karl Testare

Genom att fortsatta bekraftar du att du godkanner

véra villkor och tjanster

3. Skriv in det konferens-id som du fatt i din motesinbjudan.
7 |

Anslut dig till motet

Du hittar motes-ID:t i motesinbjudan i din
kalender eller i ett e-postmeddelande

Motes-ID
t.ex. 'meet.bob’

4. Du kommer nu till en meny déar du kan stélla in vilken
kamera (1), mikrofon (2) och hogtalare (3) du vill
anvanda. Kontrollera sa att du har bild nar du valt
kamera, den grona stapeln i mikrofon-ikonen (4) ror
sig nar du har valt mikrofon och att du hor test-ljudet
nar du har valt hogtalare.

> @« Integrated Camera (174f:2454) v
Du har dven mojlighet att stanga av kameran (5) eller

byta ut bakgrunden pa din bild (6), men detta ar inte
nagot vi rekommenderar, da de 6vriga deltagarna i
motet givetvis vill se dig och en virtuell bakgrund tar

l—p & Standard - Microphone Array (Intel® Sma... v
Testa din mikrofon

=P ) Hogtalare (Realtek(R) Audio) 57

LOO

Testa ditt ljud

onodiga resurser fran din dator. “




5. Nar alla installningar ar gjorda, sa klicka pa "Anslut nu”.

=« Integrated Camera (174f:2454) \2

& Standard - Microphone Array (Intel® Sma... v
Testa din mikrofon
«4) Hogtalare (Realtek(R) Audio) v

Testa ditt ljud
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6. Du far nu en fraga om du ar vard eller gést, och beroende pa vilket val du gor, sa anvander du
den pin-kod som hor ihop med den moétesrollen du har valt.
(En véird dr den eller de som anordnar métet och en gdst dr de 6vriga deltagarna i métet)

Ar du vard?

7. Skriv in den pin-kod som hér ihop med den métesrollen du har valt. (Ar du gdst, dvs inte vird
i ovan fraga, sa stdar den pinkod du ska anvédnda i din inbjudan)

Vad &r PIN-koden for detta méte?

Du hittar PIN-koden i métesinbjudan i din
kalender eller i ett e-postmeddelande. .

Ar du inte vérden? Klicka hér for att
ansluta som gast.

Vérd PIN-kod
t.ex. "1234"

8. Var uppmaérksam sa att din weblasare tillats att anvdnda kameran och mikrofonen. Om du far
ett varningsmeddelande hogst upp i din weblasare, sa klicka pa den ikonen och ge
webldsaren tillatelse att anvanda bade kamera och mikrofon.

(im] & Telia Videomste x  +
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9. Vialinne i motet har du lite olika funktioner att vélja mellan. (Funktionerna kan variera
beroende pd webldsare och vad respektive métesorganisator tilldter.)
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A Installningar (se mer info nedan)

B Din sjalvbild, dvs vad motparten ser. Du ser dven status pa samtalskvalitén och
du kan sténga av din mikrofon (mute), det ar samma som (F).
Moteschat. (se mer info nedan)

Visar antalet deltagare i motet. (se mer info nedan)

Breakout rooms. (se mer info nedan)

Stang av / satt pa din mikrofon (mute)

Stang av / satt pa din kamera

Dela presentation (se mer info nedan)

Andra dina kamerainstallningar, tex bakgrund.

Réck upp handen. (Virden ser att du énskar séga ndgot i métet)
Lamna motet.
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CHAT

Du 6ppnar chatten genom att klicka pa chat-ikonen, och sedan skriver du ditt meddelande i
rutan och klickar pa pilen, eller "ENTER” for att publicera det du skrivit.

OBS! Tiink pa att alla anslutna deltagare kanske inte har tillgéng till chatten. Det beror pé hur
de har anslutit till métet.

Karl Testare

Test-skriver lite

Bertil Testare har anslutit sig

Bertil Testare

Vad roligt att det fungerar

' Skriv ett meddelande >
2 2 Deltagare 6D Breakout rooms




DELTAGARE | MOTET

Har ser du vilka deltagare som ar i motet.
OBS! Som vdrd i métet har du dven mdéjlighet att stéinga av mikrofonen fér unika deltagare,
samt kasta ut deltagare fran métet.

Deltagare
v | detta motet
Karl Testare
Bertil Testare W
Motesinstéliningar Tysta alla gaster

P Chatt & 2 Deltagare 6B Breakout rooms

PRESENTERA | MOTET

Har kan du dela din skdrm eller din presentation i motet.
OBS! Vi rekommenderar att alltid dela hela din skdrm, och inte ett bara en flik eller ett fonster,
for att minimera risken

Valj vad du vill dela med teliavideomote.com

Innehallet pa skarmen blir synligt fér webbplatsen

Chrome-flik Fonster Helskdrm

Vélj en flik att dela

o) Dela dven ljud fran flikar [ @)




BREAKOUT ROOMS

Har har du mojlighet att dela upp motet i flera smamoten, vilket kan vara vardefullt om tex
grupparbete ska ske under en period, och sedan samlas hela gruppen igen och presenterar
sitt arbete.

OBS! Denna ikon syns endast om du dr inloggad i métet som vdrd, men givetvis kan du som
vdrd placera i samtliga deltagare i Breakout rooms.

Ditt forsta val ar att bestdmma hur manga Breakout rooms du vill ha, och om deltagarna ska
slumpas ut i de olika rummen, eller om du vill bestimma det manuellt.

Breakout rooms X

Rooms 1 +

Assign rooms:

@ Automatically
When you choose this option participants
are automatically divided between rooms
as evenly as possible. Hosts will remain in
the main room.

Manually

After the rooms are created you can assign
the participants you want to each room

B Chatt 2 2 Deltagare B Breakout rooms

N&r rummen ar skapade kan du dndra namn pa rummen, sa att det passar ditt syfte.

Room 1 /_

~ Assigned 1

Bertil Testare

=13

Du kan aven flytta deltagare mellan de olika rummen genom att dra i prickarna pa
hogerkanten pa deltagaren och sldppa deltagare i det rum du 6nskar att den ska vara.

&«

Addroom X Shuffle &

Main Room

~ Notassigned 1

Karl Testare / You / Host

Room 1
~ Assigned 1

Bertil Testare




Du har aven mojlighet att tex tidsbestamma hur lange ett Breakout room ska vara aktuellt,
och det gor du genom att klicka pa instéllningarna hogst upp till hoger.

<« X

Add room A Shuffle

INSTALLNINGAR

Har kan du bland annat bjuda in nya deltagare till métet eller dndra layout pa motet. Vi ska
kika pa mer detaljerat pa de olika alternativen nedan.

Lagg till deltagare

Instéllningar
Hamta logg

Om Pexip

Nar du vill bjuda in en deltagare till ett pagaende mote,
sa klickar du pa lanken ”Lagg till deltagare”. Da dyker
det upp en pop-up dar du anger deltagarens
videoadress (7), vilken roll deltagare ska ha (8) och
sedan ringer métet upp den deltagaren nar du klickar pa
”Lagg atill deltagare” (9).

Du har daven majlighet att kopiera den unika lanken ftill
ditt mote (10) och skicka det till valfri deltagare via tex
e-post.

Bjud in nagon till motet
>

-P: Kan styra ett mote (Vérd)
Lagg till deltagare

eller skicka en inbjudningslank

-

© CEB

Under ”Instéllningar” kan du bland annat lasa motet och dndra layout i métet.

L&gg till deltagare

Instélliningar

Hamta logg

Om Pexip




Du laser moétet under "Motesinstallningar”, vilket kan vara vettigt om du vill vara saker pa att
ingen obehorig ansluter under moétets gang, och vill du dndra layout pa motet klickar du pa
fliken "Moteslayout” och véljer den layout du 6nskar.

Personliga instéliningar  Effekter i Méteslayout Stesinstallningar

Layout

De andringar som du gor i videolayouten kommer att vara desamma for alla deltagare.

Fokuserad pa hégtalaren

l
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Adaptiv Talare + 7 Talare + 21
Sammansattning

2 Talare + 21 1 Talare + 33

Likvardig

Avbryt @ndringar Spara andringar

Skulle det upplevas som att nagot ar fel i motet, ar det alltid bra att hdmta motesloggen, sa
att Telias supportavdelning har tillgang till den vid eventuell felsékning. Du hamtar den loggen

o

genom att klicka pa “"Hamta logg”

Lagg till deltagare

Instaliningar

Hamta logg

Om Pexip

SUPPORT

Behover du ytterligare hjalp?
Var servicedesk finns tillgdnglig, vardagar mellan kl. 8-17

Via video: servicedesk@video.teliacompany.com
Via telefon:  0771-25 66 00
Via e-post:  firstlinesupport-meetingservices@teliacompany.com



